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                      ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

                      к приказу КУВО «ГАВО» 

                      от «04» февраля 2025 г. 

                      № 31-О 

ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных в КУВО «ГАВО»  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

КУВО «ГАВО» (далее – Политика) разработана во исполнение требований ст. 18.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и 

гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 

обрабатывает КУВО «ГАВО» (далее также – оператор). 

 1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие у КУВО «ГАВО» как до, так и после утверждения 

настоящей Политики. 

 1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 

настоящая Политика публикуется на сайте КУВО «ГАВО» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»  (https://arsvo.ru/).  

1.5. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны 

руководства КУВО «ГАВО», а также в случаях изменения законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

1.6. Понятия и термины, используемые в настоящей Политике, применяются в 

значениях, установленных Законом о персональных данных. 

1.7. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или 

на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 

таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных  

Законом  о персональных данных; 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу; 
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- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных 

статьей 18.1 Закона о персональных данных; 

- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другими 

федеральными законами. 

        1.8. Субъект персональных данных имеет право на получение запрашиваемой 

субъектом информации, за исключением следующих случаев: 

- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 

результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной 

деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и 

охраны правопорядка; 

- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении 

преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по 

уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру 

пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если 

допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными 

данными; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма; 

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права 

и законные интересы третьих лиц; 

- обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях 

обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного 

комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере 

транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

1.9. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 

его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 

также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.  

1.10. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена 

субъекту персональных данных КУВО «ГАВО» в доступной форме, и в ней не 

должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания 

для раскрытия таких персональных данных.  

1.11. Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных 

данных или его представителю КУВО «ГАВО» в течение десяти рабочих дней с 

момента обращения либо получения КУВО «ГАВО» запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем 

на пять рабочих дней в случае направления КУВО «ГАВО» в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер 

основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или 

его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 

органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
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отношениях с КУВО «ГАВО» (номер договора, дата заключения договора, условное 

словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных КУВО «ГАВО», подпись 

субъекта персональных данных или его представителя (далее – необходимая для 

запроса информация). Запрос может быть направлен в форме электронного документа 

и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. КУВО «ГАВО» предоставляет запрашиваемые сведения субъекту 

персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение или запрос, если иное не указано в обращении или 

запросе.  

1.12. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления 

субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе 

обратиться повторно в КУВО «ГАВО» или направить повторный запрос в целях 

получения запрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими 

персональными данными не ранее чем через тридцать дней (далее – нормированный 

срок запроса) после первоначального обращения или направления первоначального 

запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных.  

1.13. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в КУВО 

«ГАВО» или направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой 

субъектом информации, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 

персональными данными до истечения срока, указанного в ч. 4 ст. 14 Закона о 

персональных данных  в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 

персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме 

по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду 

с необходимой для запроса информацией должен содержать обоснование 

направления повторного запроса.  

1.14. КУВО «ГАВО» вправе отказать субъекту персональных данных в 

выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса. 

Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления 

доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на 

КУВО «ГАВО».  

1.15. Если субъект персональных данных считает, что КУВО «ГАВО» 

осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Закона 

о персональных данных или иным образом нарушает его права и свободы, субъект 

персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие КУВО «ГАВО» в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке. 

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального 

вреда в судебном порядке. 

1.16. Оператор вправе: 

- отстаивать свои интересы в суде; 
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- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные 

органы и др.); 

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством; 

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

1.17. Оператор обязан: 

При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 

статьи 14 Закона о персональных данных.  

Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных 

данных и (или) получение КУВО «ГАВО» согласия на обработку персональных 

данных являются обязательными, КУВО «ГАВО» разъясняет субъекту персональных 

данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные 

и (или) дать согласие на их обработку.  

Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 

КУВО «ГАВО» до начала обработки таких персональных данных предоставляет 

субъекту персональных данных следующую информацию (далее – информация, 

сообщаемая при получении персональных данных не от субъекта персональных 

данных): 

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес КУВО «ГАВО» или 

представителя КУВО «ГАВО»; 

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

3) перечень персональных данных; 

4) предполагаемые пользователи персональных данных; 

5) установленные Законом о персональных данных права субъекта 

персональных данных; 

6) источник получения персональных данных.  

КУВО «ГАВО» не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при 

получении персональных данных не от субъекта персональных данных, в случаях, 

если: 

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 

персональных данных КУВО «ГАВО»; 

2) персональные данные получены КУВО «ГАВО» на основании федерального 

закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных; 

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных статьей 10.1 Закона о персональных данных; 

4) КУВО «ГАВО» осуществляет обработку персональных данных для 

статистических или иных исследовательских целей, для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной 

творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы 

субъекта персональных данных; 

https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/1407
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5) предоставление субъекту персональных данных информации, сообщаемой 

при получении персональных данных не от субъекта персональных данных, нарушает 

права и законные интересы третьих лиц. 

1.18. Информация об Операторе: 

Почтовый адрес КУВО «ГАВО»: 394018, г. Воронеж, ул.  Плехановская, д. 7. 

Контактный телефон: 212-79-70. Адрес электронной почты: gavo@govvrn.ru. Адрес 

сайта: http://www.arsvo.ru. 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.3. Обработка КУВО «ГАВО» персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

2.3.1.  ведения кадрового и бухгалтерского учета, обеспечения соблюдения 

трудового законодательства РФ; 

2.3.2.  заключения и исполнения гражданско-правовых договоров;   

2.3.3. исполнения социально-правовых запросов пользователей  

(предоставление государственной услуги); 

2.3.4. исполнения тематических запросов пользователей; 

2.3.5. обслуживания пользователей читального зала; 

2.3.6. обслуживания пользователей государственной информационной системы 

Воронежской области «Информационно – поисковая система цифрового фонда 

пользования на документы Архивного фонда Воронежской области»      (далее – ГИС 

ВО «ИПС ЦФП АФ ВО»);  

2.3.7.  обслуживания пользователей официального сайта оператора; 

2.3.8.  рассмотрения обращений граждан. 

2.4. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в КУВО 

«ГАВО» являются: 

- Конституция РФ; 

- Трудовой кодекс РФ; 

- Гражданский кодекс РФ; 

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г.  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»;  

- Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

mailto:gavo@govvrn.ru
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государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения»; 

- Приказ Федерального архивного агентства от 1 сентября 2017 г. № 143 «Об 

утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и 

муниципальных архивах Российской Федерации»; 

- Приказ Федерального архивного агентства от 2 марта 2020 г. № 24 «Об утверждении 

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в 

государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных 

организациях»; 

- Устав КУВО «ГАВО»; 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных; 

 - иные основания, когда согласие на обработку персональных данных не требуется в 

силу закона. 

3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующих полномочиям КУВО «ГАВО», обработка 

персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

3.3. Обработка персональных данных прекращается при реорганизации или 

ликвидации КУВО «ГАВО». 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные 

не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.  

           4.2. Категории субъектов персональных данных. 

4.2.1. Работники КУВО «ГАВО», бывшие работники, кандидаты на замещение 

вакантных должностей, а также близкие родственники работников. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных в связи с реализацией трудовых отношений, ведением 

кадрового и бухгалтерского учета: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- адрес регистрации; 

- адрес фактического проживания;  

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- замещаемая должность; 

- сведения о трудовой деятельности; 

- идентификационный номер налогоплательщика; 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за 

пределами территории Российской Федерации; 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 
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- сведения о воинском учете; 

- сведения об образовании; 

- сведения о получении дополнительного профессионального образования; 

- сведения о владении иностранными языками; 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия; 

- сведения о семейном положении, составе семьи, о близких родственниках, 

свойственниках; 

- номер расчетного счета; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

4.2.2. Контрагенты КУВО «ГАВО» (физические лица), являющиеся стороной 

заключаемых государственных контрактов (договоров). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных, полученных оператором в связи с заключением и исполнением 

договора, стороной которого является субъект персональных данных: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- адрес регистрации; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- идентификационный номер налогоплательщика; 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- номер расчетного счета; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных,  которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

       4.2.3. Физические лица, обратившиеся в КУВО «ГАВО» по социально-правовым 

запросам (предоставление государственной услуги). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных, полученных оператором в связи с предоставлением 

государственной услуги: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- дата рождения; 

- гражданство; 

- адрес регистрации; 

- почтовый адрес; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (СНИЛС); 

- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 
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4.2.4. Физические лица, обратившиеся в КУВО «ГАВО» по тематическим запросам.  

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных, полученных оператором в связи с предоставлением услуги по 

исполнению тематических запросов: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- адрес регистрации; 

- почтовый адрес; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета (СНИЛС); 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

       4.2.5. Физические лица – пользователи читального зала. 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных, полученных оператором в связи с обслуживанием 

пользователей читального зала: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- дата рождения; 

- гражданство; 

- место работы (учебы) и должность; 

- сведения об образовании, ученом звании, ученой степени; 

- адрес регистрации по месту жительства (пребывания); 

- адрес фактического проживания; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

4.2.6. Физические лица – пользователи ГИС ВО «ИПС ЦФП АФ ВО». 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие категории 

персональных данных, полученных оператором в связи с регистрацией пользователей 

в  ГИС ВО «ИПС ЦФП АФ ВО»: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- дата рождения; 

- гражданство; 

- адрес регистрации;  

- адрес проживания; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа. 

- место учебы; 

- место работы; 

- должность; 

- сведения об образовании; 

- ученая степень; 

- ученое звание; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

4.2.7. Физические лица – пользователи официального сайта оператора. 
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В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие 

категории персональных данных, полученных оператором в связи с подачей запросов  

пользователями посредством заполнения формы запроса, представленной  на сайте  

архива: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- адрес места жительства; 

- номера телефонов, адрес электронной почты; 

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа. 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

       4.2.8. Физические лица, направившие обращения в КУВО «ГАВО». 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются следующие 

категории персональных данных, полученных оператором в связи с направлением 

обращений в КУВО «ГАВО»: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- почтовый адрес; 

- адрес электронной почты; 

- иные сведения, предоставляемые субъектом персональных данных, которые 

отвечают цели обработки персональных данных. 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется КУВО «ГАВО» в 

соответствии со следующими принципами: 

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны 

по отношению к заявленным целям их обработки; 

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 

целям обработки персональных данных; КУВО «ГАВО»  принимает необходимые 

меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или 

неточных данных; 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые 

персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в 

случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 
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5.2. Условия обработки персональных данных 

5.2.1.Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 2.1 статьи 10 Закона о 

персональных данных.  

Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

- в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

- в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 

трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 

Федерации. 

5.2.2. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность 

(биометрические персональные данные) и которые используются КУВО «ГАВО» для 

установления личности субъекта персональных данных, КУВО «ГАВО» не 

обрабатываются.  

5.2.3. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением 

принципов и правил, предусмотренных Законом о персональных данных. Обработка 

персональных данных допускается в следующих случаях:  

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, 

для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 

федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», включая 

регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и 

муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг; 

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных 

будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом 

персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие 

права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки 

персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в 

качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных; 

https://internet.garant.ru/#/document/12148567/entry/1002
https://internet.garant.ru/#/document/12148567/entry/100021
https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/0
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- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение 

согласия субъекта персональных данных невозможно; 

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов оператора или третьих лиц  либо для достижения общественно значимых 

целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 

персональных данных. 

           5.2.4. КУВО «ГАВО» не поручает обработку персональных данных другому 

лицу.  

5.2.5. КУВО «ГАВО» вправе передавать персональные данные органам 

дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.  

5.3. Сотрудники КУВО «ГАВО», получившие доступ к персональным данным, 

обязаны соблюдать конфиденциальность персональных данных  - не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

5.4. КУВО «ГАВО» не создает общедоступные источники персональных 

данных.  

5.5. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных 

субъекта может предоставляться согласие субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных.  

5.5.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в 

своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть 

конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить 

факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае 

получения согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта 

персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени 

субъекта персональных данных проверяются КУВО «ГАВО». 

5.5.2. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных 

согласия на обработку персональных данных КУВО «ГАВО» вправе продолжить 

обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 

наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 

части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Закона о персональных данных. 

5.5.3. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных или доказательство 

наличия оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 

части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Закона о персональных данных, возлагается на 

КУВО «ГАВО».  

5.5.4. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка 

персональных данных осуществляется только с согласия в письменной форме 

субъекта персональных данных. Равнозначным содержащему собственноручную 

подпись субъекта персональных данных согласию в письменной форме на бумажном 

носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 

соответствии с федеральным законом электронной подписью.      
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Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных должно включать в себя, в частности: 

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 

выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или 

иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении 

согласия от представителя субъекта персональных данных); 

3) наименование и адрес КУВО «ГАВО»; 

4) цель обработки персональных данных; 

5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта персональных данных; 

6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению КУВО «ГАВО», если обработка 

будет поручена такому лицу; 

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых 

дается согласие, общее описание используемых КУВО «ГАВО» способов обработки 

персональных данных; 

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, 

а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

9) подпись субъекта персональных данных.  

5.5.5. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта 

персональных данных.  

5.5.6. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку 

его персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если 

такое согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.  

5.5.7. Персональные данные могут быть получены КУВО «ГАВО» от лица, не 

являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления КУВО 

«ГАВО» подтверждения наличия оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 

статьи 6, пунктах 2 – 10 части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Закона о персональных 

данных.  

5.6. Трансграничная передача персональных данных КУВО «ГАВО» не 

осуществляется.  

5.7. Обработка персональных данных в КУВО «ГАВО» включает в себя: сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение персональных данных.   

5.8. В КУВО «ГАВО» используется смешанный (с использованием средств 

автоматизации и без использования средств автоматизации) способ обработки 

персональных данных с передачей информации по внутренней локальной сети КУВО 

«ГАВО» и с передачей информации по информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» в защищенном режиме.  

5.9. Сроки обработки и хранения персональных данных.  

5.9.1. Сроки хранения носителей персональных данных определяются 

номенклатурой дел КУВО «ГАВО». 
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5.10. Меры, направленные на обеспечение выполнения КУВО «ГАВО»  

обязанностей,  предусмотренных Законом о персональных данных. 

5.10.1. КУВО «ГАВО» принимает меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения своих обязанностей. КУВО «ГАВО» самостоятельно 

определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, если иное не предусмотрено федеральными законами. К 

таким мерам, в частности, относятся: 

1) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

2) издание Политики, локальных актов по вопросам обработки персональных 

данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локальные акты не 

могут содержать положения, ограничивающие права субъектов персональных 

данных, а также возлагающие на КУВО «ГАВО» не предусмотренные 

законодательством Российской Федерации полномочия и обязанности; 

3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных, Политике, 

локальным актам КУВО «ГАВО»; 

5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения Закона о персональных данных, соотношение указанного 

вреда и принимаемых КУВО «ГАВО» мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных; 

6) ознакомление работников КУВО «ГАВО», непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, Политикой, локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.  

5.11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке  

5.11.1. КУВО «ГАВО» при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их 

принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных.  

5.11.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 

частности: 

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 
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3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

3.1) применением для уничтожения персональных данных прошедших в 

установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации, 

в составе которых реализована функция уничтожения информации; 

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных; 

5) учетом машинных носителей персональных данных; 

6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер; 

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации 

и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных; 

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных.  

5.11.3. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 

информационных систем персональных данных могут осуществляться только на 

таких материальных носителях информации и с применением такой технологии ее 

хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения. 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА 

ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона 

о персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с 

этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или 

его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса 

субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в 

адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием 

причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

6.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных 

данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных 

данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении 

либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя 

оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий 

ссылку на положение части 8 статьи 14 Закона о персональных данных или иного 

федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных 

данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных 

https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/14
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данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем 

на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации. 

6.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных 

данных или его представителю возможность ознакомления с персональными 

данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не 

превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные 

данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести 

в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан 

уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта 

персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, 

которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

6.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор 

на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 

персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование персональных данных. 

6.5. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по 

поручению оператора: 

- в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

- в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в 

срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки 

персональных данных.  

В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 

течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных 

данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 

обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, 

если иной срок не установлен федеральными законами. 

6.6. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных, оператор обязан с момента 
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выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных: 

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 

данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных 

данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, 

а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на 

взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 

стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

6.7. В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с 

требованием о прекращении обработки персональных данных оператор в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты получения им соответствующего 

требования, обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой 

обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных Законом о 

персональных данных. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 

случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

6.8. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих 

персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований 

документы подлежат уничтожению. 

6.9. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит 

экспертизу ценности документов. 

6.10. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные 

данные субъекта и подлежащие уничтожению: 

- на бумажном носителе - уничтожаются путем измельчения с использованием 

уничтожителей бумаги (шредеров); 

- в электронном виде - стираются с информационных носителей либо 

физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация. 
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